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Чтобы определить 
версию 1С, нажмите 
значок «i» в правом 
верхнем углу.

Важно уточнять 
наименование, 
версию платформы 
и конфигурации.
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Настройки зарплатных 
проектов в 1С 8.3 ЗУП 
находятся в закладке  
Выплаты →  
Зарплатные проекты
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Чтобы добавить новый 
зарплатный проект, 
нажмите Создать

  --  Настройка зарплатного проекта в 1С 5

Настройка зарплатного проекта в 1С
The most phygital 

bank since 1990



  --  Настройка зарплатного проекта в 1С 6

Новый зарплатный проект

1 В поле Банк укажите банк из Классификатора банков РФ
(найти в  справочнике по БИК 044525593);

2 Установите флажок Использовать обмен электронными
документами — устанавливается для электронного 
обмена с банком сведениями о  перечислении заработной платы 
(файл начислений), данными  получателей (файл открытия), 
реестрами уволенных.

3 Заполните поля Номер и Дата (договора с банком). В разделе
Сведения о договоре, поле Номер указать информацию 
из Зарплатного проекта (Параметры обслуживания):
• для настройки 1С — номер договора;
• для настройки 1С:ДиректБанк — сведения о договоре.

4 Заполните поле Валюта в соответствии
с валютой расчетного счета.

5 В поле Название проекта укажите удобное вам название,
а также номер договора о переводе денежных средств

6 Формат файла:
выберите Стандарт ЭОИ с банком (версия 3.6 и выше)

7 Кодировка файла: выберите windows-1251.

8 Отделение — укажите цифровой код 0000 (четыре нуля)
, сотрудники 

компании смогут использовать сервис личной доставки 
зарплатных карт.

9 Расчётный счёт – укажите счёт, для которого будет
формироваться платёжное  поручение на зарплатную ведомость. 
Его можно уточнить у сотрудника банка или посмотреть
в Зарплатном проекте на вкладке Параметры обслуживания.

10 Система расчетов по банковским картам — посмотрите в
Зарплатном проекте на вкладке Параметры обслуживания. 
Введите название платежной системы зарплатной карты, 
используемой по умолчанию: МИР.

11 Нажмите Записать и закрыть.

Чтобы добавить новый зарплатный проект, нажмите Создать
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Заполните 
необходимые поля

Нажмите 
Записать и закрыть
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Чтобы создать документ, 
зайдите во вкладку 
Выплаты и выберите из 
списка пункт Документы 
обмена с банками
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1.  Создайте документ Заявка
на открытие лицевых счетов.

2.  Заполните данные
на всех вкладках, если они не
заполнились автоматически.

3.  Нажмите последовательно
кнопки Записать  → Провести
→ Выгрузить файл.

Будет сформирован файл 
открытия счетов в xml формате.

Важно открывать счета через 
загрузку этого файла, так как он 
подписан уникальным номером  
(идентификатор первичного 
документа). Этот номер 1С 
будет проверять при загрузке 
открытых  счетов.
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Чтобы добавить сотрудников 
в файл на открытие лицевых 
счетов, нажмите кнопку

Заполнить (добавление списком) 
или кнопку Плюс (индивидуальное 
добавление  сотрудников). 
Можно добавить одного или всех 
сотрудников компании. 

Также важно указать сведения 
о сотруднике — должность, дату 
приёма, месячный доход. Так 
мы сможем сразу подготовить для 
него индивидуальное предложение 
на льготных условиях.

При ошибке в превышении 
количества символов в написании 
фамилии и имени на карте 
на латинице нужно его сократить: 
фамилию оставить полностью, 
а имя сократить до первой буквы 
с точкой.
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Заполнение вкладки 
Адреса, телефоны

Вы можете вписать 
мобильный телефон 
как в поле Мобильный, 
так и в поле Домашний.

Для оформления 
личной доставки 
зарплатных карт нужно 
указать корректный 
номер мобильного 
телефона сотрудника 
компании.
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Заполнение вкладки 
Документы
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Заполнение вкладки 
Пластиковая карта

или на сайте в разделе 
Полезно знать – Управление ЗП 
проектом – Выгрузка зарплатных 
реестров из 1С в таблице 
Информация по отделениям 
Альфа-банка.

Если договором предусмотрен 
индивидуальный дизайн, его номер 
впишите в поле Идентификатор 
дизайна.
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После добавления 
сотрудников в список 
последовательно  
нажмите кнопки: 
Записать → Провести → 
Выгрузить файл
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В Зарплатном проекте
последовательно 
нажмите:

• Счета и сотрудники

• Открыть зарплатные
счета
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• Нажмите кнопку Загрузка
файла открытия

• Нажмите Выберите файл

• Выберите файл в формате
.xml, выгруженный из 1С

• Нажмите Открыть

• Дождитесь открытия
счетов

• Нажать в Зарплатном проекте
Выгрузить счета

• Сохранить полученный
файл
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• Откройте раздел
отрудники

• Откройте вкладку

•

•

•

Появится всплывающее 
окно в правом верхнем углу.

Выгруженные счета 
можно посмотреть 
во вкладке Отчеты
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Как загрузить 
информацию в 1С:

• Распакуйте из
полученного архива
файл, в названии
которого есть _ZUP_.

• Нажмите
в 1С кнопку Загрузить
подтверждение банка.

• Выберите
сохраненный файл,
в названии которого
есть _ZUP_.
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При успешной загрузке 
заявки на открытие лицевого 
счета в колонке Документы  
подтверждения статус 
документа изменится 
на Подтверждения получены.

(!) Если наименование файла 
заканчивается нулями, это значит, 
что счета в Зарплатном проекте 
сотрудникам открывались не через 
файл xml из 1С, необходимо 
выгруженный файл из 1С открыть, 
как блокнот, 

ИД первичного документа (много 
символов в кавычках) скопировать 
и вставить их вместо нулей в файл 
со счетами, выгруженный из 
Зарплатного проекта,  сохранить 
изменения, скорректированный 
файл со счетами загрузить в 1С.

  --  Загрузка открытых счетов в 1С файлом 23

Загрузка открытых счетов в 1С файлом
The most phygital 

bank since 1990

Настройка зарплатного проекта в 1С



Настройка зарплатного проекта в 1С   / 3

Создание в 1С заявки на открытие  лицевых счетов сотрудников   / 9

Загрузка файла на открытие  лицевых счетов сотрудников из 1С в Зарплатный проект   / 17

Выгрузка файла открытых счетов  из Зарплатного проекта, для загрузки в 1С   / 19

Загрузка открытых счетов в 1С файлом   / 20

Загрузка открытых счетов в 1С по одному   / 21

Реестр начисления ЗП. Подготовка  и загрузка из 1С 8.3. ЗУП в Зарплатном проекте   / 22

Зарплатный проект. Процесс
The most phygital 

bank since 1990
The most phygital 

bank since 1990



В 1С есть возможность 
вручную ввести номера 
открытых счетов для 
каждого сотрудника.
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• Выберите сотрудника

• Скопируйте номер
счета из файла xls.
Он есть в архиве,
выгруженном из
Зарплатного проекта.

• Вставьте номер счёта
в соответствующее
поле.
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Чтобы создать документ 
«Ведомость в банк», 
зайдите во вкладку 
Выплаты и выберите 
в списке «Документы 
обмена с банками»
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Создайте документ 
«Ведомость в банк»
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Заполните документ
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Нажмите 
последовательно кнопки: 
Записать → Провести → 
Выгрузить файл
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Инструкцию, как 
загрузить файл 
«Ведомость в банк» 
(зарплатный реестр), 
можно посмотреть 
разделе Помощь  
после авторизации 
в Зарплатном проекте.
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