
Зарплатный проект

Как открыть счёт нерезиденту РФ

Способ № 1

Одному сотруднику Нескольким сотрудникам Шаблон файла открытия для нерезидентов 426 КБ

1 Зайдите в раздел Сотрудники и нажмите кнопку Открыть счёт. Перейдите

в раздел Нескольким сотрудникам. Скачайте и заполните наш шаблон или 
загрузите xml файл.

Как заполнить файл в Excel

Заполните обязательное поле: ИНН. Если у компании несколько зарплатных 
проектов, выберите нужный в поле «Зарплатный проект». Посмотреть можно 
в разделе «Параметры обслуживания»

Далее заполните информацию о сотрудниках, которым хотите открыть счета. 
Поля, выделенные жирным шрифтом, обязательны.

В полях Город Отделения доставки карты при получении сотрудником 
карты в Банке и Отделение доставки карт можно выбрать варианты  
из выпадающего списка. Код отделения добавится автоматически. Если 
оставить поля пустыми, карту доставят в отделение, которое указано  
на странице Параметры обслуживания.



На странице Справочники можно получить нужную информацию

по документам.

Когда всё заполните, нажмите кнопку Проверка. Если найдём ошибки  
в файле, выделим их красным и покажем на листе Ошибки. Исправьте их  
и повторите проверку. Если всё верно, сохраните файл.

2
Прикрепите файл в формате xls, xlsx, xlsm или xml и нажмите кнопку Открыть 
счета. 

Прикрепить файл xls, xlsm, xlsx, xml

Размер загруженного файла не более 50 МБ

Открыть счета

За статусом открытия счёта можно следить на странице Сотрудники.

Когда счёт станет активен, сотруднику останется предоставить в банк анкету 
и  . Если этого не сделать в течение 30 дней, счёт 
автоматически закроется.

документы нерезидента

https://alfabank.st/cyclopedia/1f/6e/articles/927ca6a6-9dd2-4ff5-a1a4-b6d18dc6c3cc/non_resident.pdf


Способ № 2

Неименную карту можно получить в отделении. Для этого сотруднику нужно:

 Принести в банк 

 Заполнить анкету на открытие счёт

 Передать реквизиты счёта бухгалтеру или в отдел кадров

документ

Способ  № 3

Если сотрудник — иностранный гражданин, ему необходимо:

 Принести в банк 

 Заполнить анкету на открытие зарплатного счёт

 При следующем визите получить зарплатную карту в банке

документ

После сотрудник отобразится в зарплатном проекте.

Этапы присоединения сотрудника-нерезидента к зарплатному проекту

 Бухгалтер или другой сотрудник, ответственный за зарплатный проект, получает 
от сотрудника-нерезидента реквизиты счёта и указывает их при создании 
зарплатной ведомост

 Сотрудник будет зарегистрирован в зарплатном проекте после начисления денег 
по ведомост

 Сотрудник-нерезидент появится в списке со статусом «Активен»

В зарплатном проекте бухгалтер компании сможет видеть  
не все данные сотрудника-нерезидента: только ФИО, номер счёта, 
статус по документам и дату добавления в зарплатный проект.  
До начисления выплат от компании, сотрудник-нерезидент  
не считается участником зарплатного проекта.

https://alfabank.st/cyclopedia/1f/6e/articles/927ca6a6-9dd2-4ff5-a1a4-b6d18dc6c3cc/non_resident.pdf



